
 
 
 

 
 
 
 
 
 
แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งาน 

ของบริจาค โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงตอ่การนำไปใช้โดยมิชอบของสถานี
ตำรวจภูธรโพธิ์ทอง 

                  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
           
 การกำหนดแนวทางปฏิบัติการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
    ๑. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้คำนึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ  
    ๒. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ                    
    ๓. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด  
    ๔. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบำรุงรักษาทรัพย์สินของทางราชการ  
    ๕. ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน 
    ๖. ผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้นต้องควบคุม ดูแล กำกับ ให้คำแนะนำแก่เจ้าหน้าที ่ให้ปฏิบัติ ตาม

คูม่ือการ ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

                                           ประกาศสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง 
              เรื่อง  การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

           และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

                                                     *********** 

ด้วยสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ ของ
บริจาค การจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเก็บ   การเบิกจ่ายนำไปใช้
ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจ
ของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 

ในการนี้จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ ของ
กลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ
และของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตำรวจ” หมายความว่าสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง  
“พัสดุ” หมายความว่าวัสดุครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ
ประโยชน์ 

ของทางราชการ  
“ของบริจาค” หมายความว่าเงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองเพ่ือใช้ใน

กิจการ ของสถานีตำรวจสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน  
“วัสดุ”หมายความว่าสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งาน

ไม่นาน สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์”หมายความว่าสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้
งานนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม”หมายความว่าสถานีตำรวจสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองหรือ 
เจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง 

 “ผู้ให้ยืม”หมายความว่าผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่าหัวหน้าสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองผู้ให้ยืมหรือหัวหน้า
งาน 

พัสดุหรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทองผู้ให้ยืมมอบหมาย  
“ของกลาง” หมายความว่าวัตถุใดๆ หรือทรัพย์สินซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง  

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ  

“สำนวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่าสำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทำ 
ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก  

“สำนวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่าสำนวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ 
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิตและหรือทรัพย์สินของผู้อ่ืนซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐ และ
มาตรา ๒๙๑  

 /ข้อ 2 นอกเหนือ 
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ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ การ
บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. ๒๕๖๐  ให้บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ  ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดย
ผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืม
ด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่
กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนดทุกครั้ง 

๓.ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ
จำเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม
หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้โดย
ดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ๒ มาใช้โดยอนุโลม  

๔. กรณีพัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิดขนาด ลักษณะและคุณภาพ 
อย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบกำหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วันนับแต่วันครบกำหนด   

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  การเก็บรักษา และจำหน่ายของกลางสถานีตำรวจภูธร 
โพธิ์ทอง ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้รักษาของกลาง โดยให้มีการตรวจสอบ และตรวจนับ 

อาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจำวัน 

ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง 

ให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษา พร้อมทั้งเก็บรายละเอียดแนวทางการจัดเก็บรักษา ของ
กลางที่ยึดอายัดเพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับ การเรียกรับ
ผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สินมีระบบควบคุมที่เพียงพอ และเหมาะสมตามประเภท ของกลาง  

ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ.๒๕๖๐ แล้วให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือน
รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานี ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 

ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการ
รับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และ
การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าวให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  

ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ ให้
บุคคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค   

ประกาศ ณ  วันที่  ๖ มีนาคม พ.ศ.๒๕๖๘ 

 

                                        พันตำรวจเอก 

                                                         (ธนันท์ชัย  โสภาวะนัสนิติกุล) 
                                                     ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ทอง 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 


